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Stellenausschreibung für eine/n Mitarbeiter/in mit Schwerpunkt 
Öffentlichkeitsarbeit & Social Media für die SPD Fraktion in der BVV 
Charlottenburg-Wilmersdorf (m/w/d) in Teilzeit (20-30 Std./Woche) 

 Für die Unterstützung unserer Arbeit als Fraktion suchen wir ab sofort bis zum Ende der 
aktuellen Wahlperiode eine/n Mitarbeiter/in. 

Deine Aufgaben bei uns: 

 Kommunikation & Social Media: 

• Entwicklung und Umsetzung einer Social-Media-Strategie auf den 
gängigen  Plattformen (u.a. Instagram, Facebook, TikTok) zur Unterstützung 
unserer politischen Kommunikation 

• Erstellung von Pressemeldungen, Kontaktperson für Presseanfragen und aktive 
Kommunikation mit Pressevertretern. 

• Recherche und Aufbereitung von aktuellen politischen Themen und Ereignissen 
für die Veröffentlichung auf  unseren Social-Media-Kanälen 

• Pflege und Aktualisierung unserer Social-Media-Profile, einschließlich 
regelmäßiger Beiträge und Updates 

• Monitoring und Analyse von Social-Media-Aktivitäten, um Trends zu 
identifizieren, Engagement zu steigern und die Reichweite zu maximieren 

• Unterstützung beim Design von Material für die Öffentlichkeitsarbeit 
• Weiterentwicklung und Betreuung der Webseite 

  

Das bringst Du mit: 

• ein abgeschlossenes Studium oder ein fortgeschrittenes laufendes Studium, 
• Erfahrung in der Betreuung politischer bzw. institutioneller Social-Media-

Accounts sowie in der Entwicklung und Umsetzung zielgruppenorientierter 
Social-Media-Kommunikation, 

• Team- und Kommunikationsfähigkeit, Drive und Agilität, Eigenständigkeit, 
Flexibilität, politisches Gespür, 

• sehr gute mündliche und schriftliche Ausdrucksfähigkeiten, 
• sicheres Auftreten vor Bürgerinnen und Bürgern, 
• idealerweise berufliche Erfahrung in politischen und parlamentarischen 

Prozessen, 
• idealerweise Kenntnisse über die Kommunalpolitik in  Charlottenburg-

Wilmersdorf, 
• eine hohe Übereinstimmung mit den Zielen und Werten der Sozialdemokratie. 
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Das bieten wir Dir: 

• ein motiviertes Team und eine neue Fraktion, 
• die Chance, Politik aktiv mitzugestalten und etwas zu bewegen, 
• viel Raum für eigene Ideen und die Freiheit, diese v.a. auf meinen Social-Media-

Kanälen umzusetzen, 
• eine angemessene Vergütung, 
• die Möglichkeit,  zu einem erheblichen Teil vom Homeoffice aus zu arbeiten, 

Präsenzpflicht jedoch bei Fraktionssitzungen und BVV Sitzungen 

Bewerbungen mit einem aussagekräftigen Lebenslauf bitte an: 
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